
Приложение N 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление архивных справок,
архивных копий, архивных выписок,
информационных писем"

                                      Главе администрации
                                      Михайловского сельского поселения
                                      от __________________________________

                                      _____________________________________

                                             (Ф.И.О. физического лица

                                         (наименование юридического лица),

                                        данные документа, удостоверяющего

                                       личность, ИНН (для юридических лиц),

                                            место жительства гражданина

                                      (место нахождения юридического лица),

                                      _____________________________________

                                        контактный телефон (при наличии),

                                      _____________________________________

                                      адрес электронной почты (при наличии)


                                
ЗАЯВЛЕНИЕ


    Прошу  выдать  архивную  копию  (архивную  справку,  архивную  выписку)

документа от "___"_________ года N ____

___________________________________________________________________________

                   (наименование документа (при наличии)


выданного в организации ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

по вопросу ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на имя: _________________________________________________________________

    "___"_________ 20____ года                             ________________

                                                                подпись


    В  соответствии  с требованиями ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006

г.   N   152-ФЗ   "О  персональных  данных"  даю  согласие  на  обработку и

использование моих персональных данных содержащихся в настоящем заявлении и

в предоставленных мной документах:


    "___"_________ 20____ года                             ________________

                                                                подпись

Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление архивных справок,
архивных копий, архивных выписок,
информационных писем"

                                              Главе администрации

                                      Михайловского сельского поселения

                                              _____________________________


    Заявление (обращение)

для оформления архивной справки, архивной выписки,

архивной копии


═══┬═════════════════════════════┬═══════════════════════════════════════‰

│1. │Фамилия, имя, отчество       │                                       │ 

│   │заявителя                    │                                       │ 

├═══┼═════════════════════════════┼═══════════════════════════════════════┤ 

│   │Фамилия, имя, отчество, дата │                                       │ 

│   │рождения лица о котором      │                                       │ 

│2. │запрашивается справка        │                                       │ 

│   │(указать все случаи изменения│                                       │ 

│   │фамилии за запрашиваемый     │                                       │ 

│   │период)                      │                                       │ 

├═══┼═════════════════════════════┼═══════════════════════════════════════┤ 

│   │Прошу подтвердить трудовой   │с по ______________ по _______________ │ 

│   │стаж в т.ч. (нужное          │(число, месяц, год) (число, месяц, год)│

│   │подчеркнуть) а) трудовой стаж│                                       │ 

│   │а) льготный стаж (с вредными │ с по ______________ по ______________ │ 

│3. │условиями); б) нахождение в  │(число, месяц, год) (число, месяц, год)│

│   │декретном отпуске по уходу за│  ___________________________________  │ 

│   │ребенком;                    │         (дата рождения детей)         │ 

│   │в) об учебе, направлении на  │ с по ______________ по ______________ │ 

│   │курсы;                       │(число, месяц, год) (число, месяц, год)│

│   │г) иное                      ├═══════════════════════════════════════┤ 

├═══┼═════════════════════════════┼═══════════════════════════════════════┤ 

│   │Полное название организации  │                                       │ 

│4. │(на период работы), ее       │                                       │ 

│   │ведомственная принадлежность │                                       │ 

├═══┼═════════════════════════════┼═══════════════════════════════════════┤ 

│5. │Занимаемая должность         │                                       │ 

│   │(должности)                  │                                       │ 

├═══┼═════════════════════════════┼═══════════════════════════════════════┤ 

│6. │Структурное подразделение    │                                       │ 

│   │организации (отдел, цех)     │                                       │ 

├═══┼═════════════════════════════┼═══════════════════════════════════════┤ 

│7. │Адрес по прописке: указать   │                                       │ 

│   │обязательно                  │                                       │ 

├═══┼═════════════════════════════┴═══════════════════════════════════════┤ 

│8. │Выслать по почте или передать при личном посещении (нужное           │ 

│   │подчеркнуть)                                                         │ 

├═══┼═════════════════════════════┬═══════════════════════════════════════┤ 

│   │В случае почтового           │                                       │ 

│9. │отправления, указать адрес по│                                       │ 

│   │которому направить справку   │                                       │ 

├═══┼═════════════════════════════┼═══════════════════════════════════════┤ 

│10.│Контактный телефон           │                                       │ 

├═══┴═════════════════════════════┼═══════════════════════════════════════┤ 

│Дата заполнения заявления        │Подпись заявителя                      │ 

└═════════════════════════════════┴═══════════════════════════════════════…


    ПРИЛОЖЕНИЕ: копия паспорта, копия трудовой книжки, копия доверенности.

    Для  граждан,  запрашивающих  справку  о  другом лице, в случае личного

обращения  в  архив,  требуется  доверенность,  оформленная в установленном

порядке.


    В  соответствии  с требованиями ст. 9 Федерального закона от 27.07,2006

N  152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку и использование

моих   персональных   данных   содержащихся   в  настоящем  заявлении  и  в

предоставленных мной документах:


    Дата _______________                Подпись заявителя _________________

Приложение N 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление архивных справок,
архивных копий, архивных выписок,
информационных писем"


                                                                                            Главе администрации

                                      Михайловского сельского поселения

                                              __________________            
                          

Заявление (обращение)

для оформления архивной справки, архивной выписки,

архивной копии 
┌═══┬══════════════════════════════════════┬══════════════════════════════‰

│1. │Фамилия, имя, отчество заявителя      │                              │ 

├═══┼══════════════════════════════════════┼══════════════════════════════┤ 

│2. │Фамилия, имя, отчество, дата рождения │                              │ 

│   │лица о котором запрашивается справка  │                              │ 

│   │(указать все случаи изменения фамилии │                              │ 

│   │за запрашиваемый период)              │                              │ 

├═══┼══════════════════════════════════════┼══════════════════════════════┤ 

│3. │Прошу подтвердить размер              │                              │ 

│   │а) заработной платы (женщинам указать │с по __________ по ___________│

│   │даты рождения детей)                  │     (число, месяц, год)      │ 

│   │б) иное                               ├══════════════════════════════┤ 

│   │                                      │с по __________ по ___________│

│   │                                      │     (число, месяц, год)      │ 

├═══┼══════════════════════════════════════┼══════════════════════════════┤ 

│4. │Полное название организации (на период│                              │ 

│   │работы), ее ведомственная             │                              │ 

│   │принадлежность                        │                              │ 

├═══┼══════════════════════════════════════┼══════════════════════════════┤ 

│5. │Занимаемая должность (должности)      │                              │ 

├═══┼══════════════════════════════════════┼══════════════════════════════┤ 

│6. │Структурное подразделение организации │                              │ 

│   │(отдел, цех)                          │                              │ 

├═══┼══════════════════════════════════════┼══════════════════════════════┤ 

│7. │Адрес по прописке: указать обязательно│                              │ 

├═══┼══════════════════════════════════════┴══════════════════════════════┤ 

│8. │Выслать по почте или передать при личном посещении (нужное           │ 

│   │подчеркнуть)                                                         │ 

├═══┼══════════════════════════════════════┬══════════════════════════════┤ 

│9. │В случае почтового отправления,       │                              │ 

│   │указать адрес по которому направить   │                              │ 

│   │справку                               │                              │ 

├═══┼══════════════════════════════════════┼══════════════════════════════┤ 

│10.│Контактный телефон                    │                              │ 

└═══┴══════════════════════════════════════┴══════════════════════════════…


    ПРИЛОЖЕНИЕ: копия паспорта, копия трудовой книжки, копия доверенности.

    Для  граждан,  запрашивающих  справку  о  другом лице, в случае личного

обращения  в  архив,  требуется  доверенность,  оформленная в установленном

порядке.

    В  соответствии  с требованиями ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006

N  152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку и использование

моих   персональных   данных   содержащихся   в  настоящем  заявлении  и  в

предоставленных мной документах:


    Дата _______________            Подпись заявителя ________________


Приложение N 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление архивных справок,
архивных копий, архивных выписок,
информационных писем"
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги "Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем"

           ┌═════════════════════════════════════════════════
           │  Прием и регистрация заявления о предоставлении  │ 

           │               муниципальной услуги               │ 

           └═════════════════════════┬════════════════════════…

                                    \/

           ┌═════════════════════════════════════════════════
           │             Анализ тематики обращения            │ 

           └══════════┬═════════════════════════════════┬═════…

                     \/                                \/

    ┌═══════════════════════════════    ┌═════════════════════════════
    │  Подготовка ответа заявителю  │      │  Направления заявления на   │ 

    │  и выдача заявителю архивных  │      │   исполнения в органы и     │ 

    │   справок, архивных выписок,  │      │      организации по         │ 

    │        архивных копий,        │      │     принадлежности,         │ 

    │    информационного письма,    │      │   уведомление заявителя о   │ 

    │    отказа в предоставлении    │      │  направления заявления по   │ 

    │    муниципальной услуги       │      │       принадлежности        │ 

    └════════════════┬══════════════…      └═════════════┬═══════════════…

                    \/                                  \/

      ┌════════════════════════════════════════════════════════════
      │  Завершения процедуры предоставления муниципальной услуги  │ 

      │      "Предоставление архивных справок, архивных копий,     │ 

      │           архивных выписок, информационных писем"          │ 

      └════════════════════════════════════════════════════════════…

